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Management efficiency is increasingly identified with the economy: 
useful result is compared with the cost of the activity, and among the latter 
are the costs that affect the receipt of benefits, as well as unavoidable and 
unnecessary losses
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Работа посвящена правилам ведения кассовых операций. В статье 
отмечены нарушения правил ведения кассовых операций, за которые уста-
новлена ответственность, предусмотренная законодательством РФ.

Операции с наличными денежными средствами называются кассо-
выми операциями. Организация может иметь наличные средства в кассе 
для осуществления расходов на хозяйственные нужды и на командировоч-
ные цели. С этой целью, на предприятиях устанавливается лимит остатка 
денежных средств в кассе. Лимит остатка кассы утверждается исходя из 
объемов налично – денежного оборота  организации с учетом особенно-
стей режима ее деятельности, порядка и сроков сдачи наличных денежных 
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средств в учреждении банков, обеспечения сохранности и сокращения 
встречных перевозок ценностей. Суть лимитирования хранения денежных 
средств состоит в том, что остаток денег в кассе на конец дня (конечное 
сальдо по счету 50 «Касса» за день) не должен превышать установленного 
лимита. Обороты же по счету 50 за день могут превышать такой лимит. 

К организациям, не соблюдающим Положение о порядке ведения 
кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на террито-
рии Российской Федерации [1] и условий работы с денежной налично-
стью, применяются меры ответственности, предусмотренные действу-
ющим законодательством РФ.

К нарушениям порядка ведения кассовых операций относятся:
1) превышение лимита расчетов наличными с другими предпри-

ятиями;
2) неоприходование организацией полученных денег или оприхо-

дование не всей суммы (это когда наличные деньги поступили, но при-
ходный ордер не был оформлен);

3) неправильное хранение наличности, например, оприходована 
какая–либо суммы, но в кассу так и не внесена;

4) хранение в кассе суммы, которая превышает установленный лимит.
Денежные средства  организации находятся в кассе в виде налич-

ных денег и денежных документов. Их правильное использование, кон-
троль за сохранностью – важнейшая задача бухгалтерии. От успешно-
сти ее решения во многом зависит платежеспособность организации, 
своевременность выплаты заработанной платы и других платежей.

Прием наличных денег в кассу оформляют приходным кассовым 
ордером.

Оприходование наличных денежных средств в кассу осуществляется:
1) от покупателей продукции и сырья;
2) при снятии денежных средств  с расчетного счета в банке;
3) от подотчетных лиц в погашении остатка наличных денег, полу-

ченных под отчет;
4) погашение сотрудниками недостачи и др.
В приходном кассовом ордере  указывают от кого  поступили день-

ги, на какие цели и за что их внести, так же сумму и дату.
После оформления приема  денег, плательщику выдают квитан-

цию, в которой стоят подписи главного бухгалтера и кассира. То есть 
приходный кассовый ордер состоит из ордера и квитанции .

Расходный кассовый ордер применяется для оформления выдачи 
наличных денег из кассы.
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Наличные денежные средства выдаются из кассы:
1) на выплату заработной платы;
2) под отчет за покупку продукции и сырья, хозяйственные и опера-

ционные расходы, на командировочные расходы.
Расходный кассовый ордер выписывает бухгалтерия. Деньги по 

нему выделяют только в день его выписки. В расходном кассовом орде-
ре указывается кому, на какие цели, за что выданы деньги.

Все приходные кассовые ордера и расходные кассовые ордера до 
подачи в кассу, регистрируют в бухгалтерии в журнале регистрации 
проходных и расходных кассовых документов.

Выплату заработной платы кассир производит по платежным ведо-
мостям. В этом случае, оформляется расходный кассовый ордер на всю 
выданную заработную плату за день. Оставшиеся, по ведомости, деньги 
депонируются.

Кассовая книга применяется для учета поступлений и выдач налич-
ных денег организации в кассе. Кассовая книга должна быть прошну-
рована и пронумерована  и опечатана печатью на последней странице.

Следует отметить, что с 2013 года в соответствии c Федеральным 
Законом № 402–ФЗ унифицированных форм документов больше нет, 
а утверждать образцы первичных документов может только руководи-
тель. Но, утвержденная организацией первичная документация должна 
содержать обязательные реквизиты.

Законом № 402–ФЗ также ужесточены требования, предъявляемые 
к оформлению регистров бухгалтерского учета. В регистрах бухгалтер-
ского учета не допускаются исправления несанкционированные лицами, 
ответственными за их ведение. В случае внесения исправлений регистр 
должен содержать дату исправления и подписи лиц, ответственных за 
ведение регистра с указанием их фамилий и инициалов, или иных рек-
визитов, необходимых для идентификации этих лиц [2].
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The paper is devoted to the rules of cash transactions. The article 
noted violations of cash transactions for which established liability under 
the legislation of the Russian Federation.


